
Informationen zum Ausbildungsberuf

Kaufmann/frau im 
Gesundheitswesen
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Das Schwarzwald-Baar Klinikum Villingen-Schwennin-

gen ist Akademisches Lehrkrankenhaus der Universität 

Freiburg und ist mit 1.000 Betten an zwei Standorten 

einer der großen Zentralversorger im südlichen Baden-

Württemberg. Das Klinikum gehört zu den zehn größten 

nicht universitären Kliniken in Baden-Württemberg und 

zu den 80 größten Kliniken in Deutschland.

25 Fachkliniken und Institute und zwei Belegabteilun-

gen – medizinisch hochspezialisiert – decken das ge-

samte Leistungsspektrum der Zentralversorgung ab. 

Wir versorgen pro Jahr etwa 49.000 stationäre und rund 

160.000 ambulante Patienten. 

Das Schwarzwald-Baar Klinikum ist das modernste 

Klinikum der Region und größter Arbeitgeber im 

Schwarzwald-Baar-Kreis mit rund 3.300 Beschäftigten.

Mit uns Zukunft gestalten – seien Sie dabei.

Bewerbungsunterlagen:

Um sich zu bewerben, benötigen Sie:

> Motivationsschreiben zur Bewertung

> Lebenslauf

> Schulabgangszeugnis, bzw. das letzte

Versetzungszeugnis

> Berufszeugnisse

> Zeugnisse über absolvierte Praktika

Bitte bewerben Sie sich online!

Kontakt:
Schwarzwald-Baar Klinikum
Personaldirektion
Klinikstraße 11
78052 Villingen-Schwenningen

Telefon:  +49 (0) 7721 93-0
Direkt: +49 (0) 7721 93-8501
E-Mail: bewerbung@sbk-vs.de
Internet: www.sbk-vs.de

Folgen Sie uns auf Social Media für einen Blick 

hinter die Kulissen! #SBKlinikum
Mehr Infos gibt es auch auf unserem Blog unter 

www.sbk-vs.de/blog
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Praktische Ausbildung

Bei dieser Ausbildung durchlaufen die Auszubildenden am 

Schwarzwald-Baar Klinikum verschiedene Abteilungen, 

was die Ausbildung sehr abwechslungsreich macht. Zu-

dem erhalten unsere Auszubildenden durch den Wechsel 

der Abteilungen unterschiedliche und tiefe Einblicke in das 

Gesundheitswesen eines Krankenhauses.

Berufliche Perspektiven

Nach der Ausbildung können die Auszubildenden in  

vielen verschiedenen Bereichen arbeiten z.B. in Kranken-

häusern, Pflegeeinrichtungen, Apotheken, im Kur- und Bä-

derwesen, Ernährungswirtschaft oder in der öffentlichen 

Gesundheitsverwaltung.

Dauer

>  2-3 Jahre

>	 Verkürzung je nach Vorbildung und Schulnoten 

	 möglich

Ausbildungsstätten

Unterricht findet in der Carl-Helbig-Schule in Emmen-

dingen statt. Die fachpraktische Ausbildung erfolgt dann 

am Schwarzwald-Baar Klinikum Villingen-Schwennin-

gen.

Voraussetzungen

>	 Hauptschulabschluss, mittlerer Bildungsabschluss 

oder Abitur

>	 Eigeninitiative und Leistungsbereitschaft

>	 Mobilität in Bezug auf die theoretische Ausbildung 

an der Berufsschule

Kaufmann/-frau im
Gesundheitswesen

Kaufmänner/-frauen im Gesundheitswesen sind betei-

ligt an Geschäfts- und Leistungsprozessen, entwickeln 

Dienstleistungsangebote und übernehmen Aufgaben im 

Qualitätsmanagement oder Marketing.

Aufgaben im Klinikum

>	 Verwaltungsvorgänge und Dienstleistungen planen 

und organisieren

>	 Anwendung sozialrechtlicher Grundlagen

>	 Empfangen und Unterstützen der Patienten bei den 

auszufüllenden Formularen 

>	 Ansprechpartner für Fragen und Probleme der  

Patienten

>	 Erfassung von Patientendaten und Abrechnung mit 

Kostenträgern

>	 Ebenfalls Kontakt zu Ärzten und dem Pflegepersonal

>	 Beschaffung und Verwaltung von benötigten  

Materialien und Produkten

>	 Mitwirkung beim betrieblichen Qualitätsmanagement 

und Marketing

>	 Ausübung allgemeiner kaufmännischer Tätigkeiten


